校园一卡通会议签到系统使用申请表
	申请部门
	
	申请人
	

	会议主题
	

	会议场地
	
	参会人数
	

	会议时间
	开始：     月    日    时    分

	
	结束：     月    日    时    分

	签到方式
	□ 签到  □ 签退
	指定人员
	□ 是    □ 否

	联系邮箱
	
	联系电话
	

	申请人签字
	
	申请部门签章
	


说明：
1、因系统调试和设备准备需要时间，使用签到系统最迟须会议前一天申请。
2、指定人员参会时，会议主办方需提供参会者名单的excel文件，要求必须有<学工号>或<姓名>列。
3、会议结束时，请及时归还签到POS机。
4、如无特别要求，会议签到情况在下一工作日发到指定的联系邮箱。
5、技术支持电话：3305046。
